AYSMETLA

MUNICIPIO DE SANTA CATARINA AYOMETLA, TLAXCALA
MANUAL DE CONTABILIDAD

A.1.2 CUENTA CON MANUAL DE CONTABILIDAD

. En el marco de la Ley de Contabilidad, El Municipio de Santa Catarina Ayometla Tlaxcala, emite su Manual

de Contabilidad, mismo que debe asumir una posicion y compromiso estratégico en las actividades de la

armonizacion contable y contribuir al logro de los objetivos establecidos por el CONAC.

1 MANUAL DE CONTABILIDAD QUE CONTIENE FINALIDAD Y EL MARCO JURIDICO

Manual de Contabilidad al que hace referencia el articulo tercero transitorio, fraccion IV de la Ley de

Contabilidad, el cual se integra con los siguientes capitulos:

Capitulo |

Capitulo 1l

Capitulo Il
Capitulo IV

Capitulo vV
Capitulo VI
Capitulo VII

Aspectos Generales de la Contabilidad Gubernamental;

Fundamentos Metodol6gicos de la Integracién y Produccion Automética de

Informacién Financiera;

Plan de Cuentas;
Instructivos de Manejo de Cuentas;

Modelo de Asientos para el Registro Contable;
Guias Contabilizadoras;

De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los

Indicadores de Postura Fiscal;



| Aspectos Generales de la Contabilidad Gubernamental: se desarrollan los aspectos normativos y técnicos generales que enmarcan y condicionan
el nuevo Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG), los cuales obedecen, en su mayor parte, a disposiciones de la propia Ley de Contabilidad,
asi como a resoluciones emitidas por el CONAC y a la teoria general de la contabilidad.

Il Fundamentos Metodolégicos de la Integracion y Produccion de Informacién Financiera: comprende las bases conceptuales y criterios generales
a aplicar en el disefio funcional e informético para la construccion del Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental (SICG). Este sistema
estara soportado por una herramienta modular automatizada, cuyo propésito fundamental radica en facilitar el registro Gnico de las operaciones
presupuestarias y contables, realizado en forma automatica al momento en que ocurran los eventos de los procesos administrativos que les dieron
origen, de manera que se disponga en tiempo real de estados sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos y la Ley de Ingresos, asi como
contables y econémicos.

Il Plan de Cuentas: presenta a partir de la estructura y contenido aprobado por el CONAC, una version actualizada, adicionando sus
correspondientes descripciones hasta el cuarto nivel de apertura. Este Plan de Cuentas fue elaborado sobre las bases legales y técnicas
establecidas por la Ley de Contabilidad, el Marco Conceptual y los Postulados Béasicos que rigen la contabilidad gubernamental, asi como en
atencién a las propias demandas de informacién de los entes publicos no empresariales. Adicionalmente, para dar cumplimiento a la norma legal
gue establece la integracién automatica del ejercicio presupuestario con la operacién contable, se requiere que parte de las cuentas que integran
el Plan de Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de desagregacién (Subcuentas). Con tal motivo se incluye en éste manual dicha
desagregacion en los casos correspondientes.

IV Instructivo de Manejo de Cuentas: se dan a conocer las instrucciones para el manejo de cada una de las cuentas que componen el Plan de
Cuentas. Su contenido determina las causas por las cuales se puede cargar o abonar, si la operacion a registrar estd automaticamente relacionada
con los registros del ejercicio del presupuesto o no, las cuentas que operaran contra las mismas en el sistema por partida doble, el listado de
Subcuentas con su respectiva codificacién, la forma de interpretar los saldos; y, en general, todo lo que facilita el uso y la interpretacion uniforme
de las cuentas que conforman los estados contables.

Modelo de Asientos para el Registro Contable: corresponde mostrar el conjunto de asientos contables tipo a que pueden dar lugar las operaciones
financieras relacionadas con los ingresos, gastos y el financiamiento publico y que se realizan en el marco del Ciclo Hacendario, sean éstas
presupuestarias 0 no presupuestarias. Este modelo tiene como propésito disponer de una guia orientadora sobre cémo se debe registrar cada
hecho econémico relevante y habitual de los entes plblicos que tiene impacto sobre el patrimonio de los mismos. El modelo presenta en primer
lugar los asientos relacionados con el ejercicio de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos, que se generan automaticamente mediante
la matriz de conversion; continGia con las no presupuestarias y los propios de las operaciones de financiamiento, para después culminar con el
modelo de asientos por partida doble de las operaciones presupuestarias.

VI Guias Contabilizadoras: Su propésito es orientar el registro de las operaciones contables a quienes tienen la responsabilidad de su ejecucion,
asi como para todos aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan en cada operacién. En dichas guias los registros se ordenan por
proceso administrativo/financiero y se muestra en forma secuencial los asientos contables que se deben realizar en sus principales etapas. Es
importante mencionar que el Manual se mantendrd permanentemente actualizado mediante la aprobacion de nuevas Guias Contabilizadoras,
motivadas por el surgimiento de otras operaciones administrativo/financieras o por cambios normativos posteriores que impacten en los registros
contables.

VII: Normas y metodologia para la emision de informacién financiera y estructura de los estados financieros basicos del ente publico y
caracteristicas de sus notas: Incorpora en forma integral la nueva version ajustada y actualizada, misma que muestra los estados e informacion
financiera (contable, presupuestaria, programatica y econémica) que debe generar cada ente publico, en el marco de lo dispuesto por el Articulo
46 de la Ley de Contabilidad.

El Anexo | Matrices de Conversion: muestra la aplicacion de la metodologia para la integracion de los elementos que dan origen a la conversion
de los registros de las operaciones presupuestarias en contables. Al respecto, se ejemplifica como opera la matriz para cada una de las principales
transacciones de origen presupuestario de ingresos y egresos. Como resultado de la aplicacion de esta matriz es posible generar asientos,
registros en los libros de contabilidad y movimientos en los estados financieros, en forma automatica y en tiempo real.

2.- Manual de Contabilidad contiene el Catalogo de Cuentas (Lista de Cuentas, Instructivo de Manejo de Cuentas y Guias Contabilizadoras)

De acuerdo con lo establecido en la Ley de Contabilidad, el Manual de Contabilidad esta integrado por “los documentos conceptuales,
metodoldgicos y operativos que contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos, el catdlogo de cuentas y la
estructura basica de los principales estados financieros a generarse por el sistema”.

El Catédlogo de Cuentas como parte constitutiva del Manual, es definido por la Ley de Contabilidad como “el documento técnico integrado por la
lista de cuentas, los instructivos de manejo de cuentas y las guias contabilizadoras”. Adicionalmente para dar cumplimiento a la norma legal que
establece la integracion automatica del ejercicio presupuestario con la operacion contable, se requiere que parte de las cuentas que integran el
Catalogo de Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de desagregacion (subcuentas). De tal manera se incluye en este manual la
desagregacion en los casos correspondientes.



UMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1111 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Efectivo
No. CARGO No. ABONO
10 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos. 9 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacion de la
constancia de participaciones o documento equivalente.
10 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
ajuste a la recaudacion de ingresos participables, derivado
de la aplicacion de la constancia de participaciones o
documento equivalente.
11 Por el pago de la devolucién de ingresos de aportaciones.
12 Por el pago del reintegro a la Tesoreria, en términos de las
disposiciones aplicables de ingresos de:
- Productos por intereses generados en las cuentas
bancarias productivas de los entes publicos
- Aportaciones
- Convenios
- Fondos Distintos de Aportaciones
- Transferencias y Asignaciones
- Subsidios y Subvenciones
- Pensiones y Jubilaciones
13 Por el depésito en bancos de los ingresos de venta de
bienes inmuebles, muebles e intangibles recibidos en
efectivo.
14 | Alcierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.

SUSALDO REPRESENTA

El monto en dinero propiedad del ente publico recibido en caja y aquél que esta a su cuidado y administracion.

OBSERVACIONES

Se entiende por efectivo: billetes, monedas y cheques.




NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
2111 Pasivo Pasivo Circulante Cuentas por Pagar a Corto Plazo Acreedora
CUENTA Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO
1 Por el pago de los gastos por servicios personales 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio
(némina, honorarios, otros servicios personales) de: inmediato anterior.
- Remuneraciones de caracter permanente 2 Por el devengado de los gastos por servicios
- Remuneraciones de caracter transitorio personales (némina, honorarios, otros servicios
- Remuneraciones adicionales o especiales personales):
- Seguridad Social y Seguros - Remuneraciones de caracter permanente
- Prestaciones Sociales y econémicas - Remuneraciones de caracter transitorio
- Estimulos - Remuneraciones adicionales o especiales
Por el pago por Cuotas y Aportaciones patronales. - Seguridad Social y Seguros
Por el pago de los gastos por obras publicas en - Prestaciones Sociales y econdmicas
bienes de dominio publico de administracién con tipo - Estimulos
de gasto de capital de: 3 Por el devengado por cuotas y aportaciones
- Remuneraciones de caracter permanente patronales.
- Remuneraciones de caracter transitorio 4 Por el devengado de los gastos por obras publicas en
- Remuneraciones adicionales o especiales bienes de dominio pblico por administracién con tipo
- Seguridad Social y Seguros de gasto de capital por:
- Prestaciones Sociales y econémicas - Remuneraciones de carécter permanente
- Estimulos - Remuneraciones de caracter transitorio
4 Por el pago de los gastos de obras publicas en bienes - Remuneraciones adicionales o especiales
propios de la administracion con tipo de gasto de - Seguridad Social y Seguros
capital de: - Prestaciones Sociales y econémicas
- Remuneraciones de caracter permanente - Estimulos
- Remuneraciones de caracter transitorio
- Remuneraciones adicionales o especiales
- Seguridad Social y Seguros
- Prestaciones Sociales y econémicas
- Estimulos
5 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta 5 Por el devengado de los gastos por obras publicas en
cuenta. bienes propios por administraciéon con tipo de gasto
de capital por:
- Remuneraciones de caracter permanente
- Remuneraciones de caracter transitorio
- Remuneraciones adicionales o especiales
- Seguridad Social y Seguros
- Prestaciones Sociales y econémicas
- Estimulos
SU SALDO REPRESENTA

El monto de los adeudos por las remuneraciones del personal al servicio del ente publico, de caracter permanente o transitorio, que

debera pagar en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta conforme al Clasificador por Objeto del Gasto, Capitulo 1000.




1 Por el reintegro de los fondos en administracion. 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

anterior.
2 Por los ingresos extraordinarios del vencimiento de los 2 Por los depésitos de fondos en administracion.
fondos en administracion.
3 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 3 Por el traspaso de fondos en administracién de largo plazo

a corto plazo

SU SALDO REPRESENTA

El monto de los fondos de terceros, recibidos para su administracién que, eventualmente, se tendra que devolver a su titular en un plazo

menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES

Auxiliar por subcuenta.

GUIAS CONTABILIZADORAS: deben mostrar los momentos de registro contable de cada uno de los procesos administrativo/financieros
del ente publico y los asientos que se generan a partir de aquéllos, indicando para cada uno de ellos el documento soporte de los mismos.
Igualmente, las Guias Contabilizadoras permitirdn mantener actualizado el Manual mediante la aprobacién de las mismas, ante el
surgimiento de operaciones no previstas y preparar la version inicial del mismo o realizar cambios normativos posteriores que impacten
en los registros. Cabe destacar que la estructura basica de los principales estados financieros que generara el sistema, sera definido en
el apartado L de este Capitulo.



|. ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo del | Auxiliar contable del | Alinicio del Afio 1.0.0.0 2.0.0.0
ejercicio inmediato anterior. ejercicio inmediato Activo Pasivo
anterior.
3.0.0.0 3.0.0.0
Hacienda Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimonio Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
Cuentas de Cuentas de
Orden Orden
Contable Contable

VII.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS




REGISTRO

No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Anual 8.1.1 8.1.2
Estimada o Ley de Ley de
documento Ingresos Ingresos por
equivalente. Estimada Ejecutar
2 Por las modificaciones positivas a la | Oficio de Eventual 8.1.3 8.1.2
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Modifica- Ley de
Ley de Ingresos ciones ala Ingresos por
Estimada o Ley de Ejecutar
documento Ingresos
equivalente. Estimada
3 Por las modificaciones negativas a la | Oficio de Eventual 8.1.2 8.1.3
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Ley de Modifica-
Ley de Ingresos Ingresos por ciones ala
Estimada o] Ejecutar Ley de
documento Ingresos
equivalente. Estimada
4 Por los ingresos devengados. Documento emitido Frecuente 8.1.2 8.1.4
por autoridad Ley de Ley de
competente. Ingresos por Ingresos
Ejecutar Devengada
5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente 8.1.4 8.1.5
autorizado,  recibo Ley de Ley de
oficial, estado de Ingresos Ingresos
cuenta bancario o Devengada Recaudada

documento

equivalente.

VII.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO




REGISTRO

No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el presupuesto de Egresos aprobado. Presupuesto de Anual 8.2.2 8.2.1
egresos aprobado. Presupuesto | Presupuesto
de Egresos de Egresos
por Ejercer Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
Presupuesto aprobado. adecuacion Presupuesto Modifica-
presupuestaria. de Egresos ciones al
por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas al Presupuesto | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
aprobado. adecuacion Modifica- Presupuesto
presupuestaria. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
4 Por las ampliaciones/adiciones | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
compensadas al Presupuesto aprobado. adecuacion Presupuesto Modifica-
presupuestaria. de Egresos ciones al
por Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
5 Por las reducciones compensadas al | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
Presupuesto aprobado. adecuacion Modifica- Presupuesto
presupuestaria. ciones al de Egresos
Presupuesto por Ejercer
de Egresos
Aprobado
6 Por el presupuesto comprometido. Contrato o pedido. Frecuente 8.24 8.2.2
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Comprome- por Ejercer
tido
7 Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, Frecuente 8.25 8.2.4
recibos, Presupuesto | Presupuesto
estimaciones de de Egresos de Egresos
avance de obra o Devengado Comprome-
documento .
equivalente. fido
8 Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
Certificada o Presupuesto | Presupuesto
documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
9 Por el presupuesto pagado. Documento de pago Frecuente 8.2.7 8.2.6
emitido por la Presupuesto | Presupuesto
Tesorerfa de Egresos de Egresos
correspondiente Pagado Ejercido
(cheque,
transferencias
bancarias, efectivo).




1.1.1 IMPUESTOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por los ingresos por clasificar. Corte de caja, Frecuente 1111 2191
estado de cuenta Efectivo Ingresos por
bancario o o Clasificar
docgmento 11.1.2
equivalente. Bancos /
Tesoreria

2 Por los depdsitos en bancos de impuestos, | Copia de ficha de Frecuente 1.1.1.2 1111
previamente recaudados en efectivo. deposito, estado de Bancos / Efectivo

cuenta bancario o Tesoreria
documento
equivalente.

3 Por la clasificacion de ingresos devengados, | Resumen de Frecuente 2.19.1 4111 8.1.2 8.1.4
previamente recaudados, por concepto de | distribucién de Ingresos por Impuestos Ley de Ley de
impuestos. Ingresos de la Clasificar Sobre los Ingresos por Ingresos

oficina recaudadora Ingresos Ejecutar Devengada
o documento . 101 , y y
equivalente. mpuestos 814 815
Sobre el Ley de Ley de
Patrimonio Ingresos Ingresos
) Devengada Recaudada
41.1.3
Impuestos
Sobre la

Produccion, el
Consumo y las
Transacciones
o
41.1.4
Impuestos al
Comercio
Exterior
o

41.15
Impuestos
Sobre
Néminas y
Asimilables
o
41.1.6
Impuestos
Ecoldgicos
o
41.1.7
Accesorios
de Impuestos
o
41.1.8
Impuestos no
Comprendidos
enlalLeyde
Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o
Pago
o
4119
Otros
Impuestos




